97學年度第2學期(含寒假)服務學習課程成果輸入說明
◎學期初

1、 請由學系承辦人(行政人員)於學期初至服務學習網註冊申請一組可供系共用的帳號密碼，建議可將此組共用帳號提供給各TA來輸入成果。
2、 註冊網址：http://service.osa.ntu.edu.tw/course/course_reg.php?Sn=1
3、 登入網址：http://service.osa.ntu.edu.tw/（服務學習網首頁網址）
依服務學習網輸入課程說明(可至服務學習網最新公告下載)，輸入該學期服務課程資料與TA資料，以利授權CEIBA與製作聘書。

◎課程結束

1、 成果資料表與優良同學資料表改由線上輸入，請參考服務學習網輸入課程說明。
2、 TA繳交資料流程之變動
1.優良同學資料表：原優良同學資料表仍需填寫並請教師簽名

紙本請交系辦助教留存備查，但無須再交至課外組與上傳CEIBA，名單由系辦承辦人（或授權TA）輸入服務學習網。
   2.成果資料：輸入服務學習網即可，無需再填寫成果資料表並上傳CEIBA
(1)成果數據（必填）：

     1.修課人數：      人
     2.提供服務人次（每次服務人數加總）：     人次 

     3.接受服務人次（每次接受服務人數加總）：       人次

(2)成果照片2張（必填，請加註圖說）

(3)其他項目（非必填，但請盡量填寫，將作為期末服務課程比賽評比依據）

1. 學生服務心得(列舉即可)

2. 指導老師的話

3. TA心得

4. 受服務對象心得

5. 其他背景資料

   3.分次工作紀錄表與學生個人質性評量表照常填寫，並上傳CERIBA。

